
Επιµορφωτικά Σεµινάρια χρήσης Η/Υ,  
για τους εκπαιδευτικούς και τους διοικητικούς υπαλλήλους,  

του Κολλεγίου Αθηνών. 
Πρόγραµµα Γυµνασίου – Λυκείου.  
 
Για το σχολικό έτος 2007-08 καταρτίστηκε το ακόλουθο πρόγραµµα επιµορφωτικών σεµιναρίων, 

για το προσωπικό Λυκείου - Γυµνασίου.  
Θα γίνονται στα εργαστήρια Η/Υ του Λυκείου του Κ.Α., στην  Ανατ. σοφίτα του Μπενακείου, 

καθώς και στα εργαστήρια Η/Υ του Γυµνασίου του Κ.Α., στο κτίριο Davis. 
 

ΗΜΕΡΑ ΩΡΑ ΕΝΟΤΗΤΑ ΘΕΜΑΤΑ 
Οργάνωση φακέλων-αρχείων 
Βοηθητικά προγράµµατα  
(zip, antivirus, back up, 
defragment) 

ΠΕΜΠΤΗ 
13/3/08 

15:40-18:00 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Davis 

ΕΙΣΑΓΩΓΙΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ 
∆ιαχείριση περιφερειακών 
(printer, scanner..) 
 

∆ιαµόρφωση εγγράφου 
Εισαγωγή αντικειµένου 
(εικόνα, γράφηµα) 
Πίνακες 

ΠΕΜΠΤΗ 
20/3/08 

 

15:40-18:00 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑ ΚΕΙΜΕΝΟΥ  
(WORD) 

Συγχώνευση αλληλογραφίας 
 

∆ηµιουργία – µορφοποίηση 
διαφανειών 
Εισαγωγή αντικειµένου 
(εικόνα, γράφηµα) 

ΤΕΤΑΡΤΗ 
26/3/08 

15:10-17:30 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

ΛΟΓΙΣΜΙΚΟ 
ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΕΩΝ  
(POWER POINT) 

Προβολή παρουσίασης – εφέ 
 

Γραφήµατα 
∆ιαµόρφωση - εκτύπωση ΤΕΤΑΡΤΗ 

2/4/08 

15:10-17:30 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

ΥΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΦΥΛΛΑ  
(EXCEL) Χειρισµός δεδοµένων 

(ταξινόµηση, φίλτρα) 
 

Πίνακες 
Ερωτήµατα ΤΕΤΑΡΤΗ 

16/4/08 

15:10-17:30 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

ΒΑΣΕΙΣ ∆Ε∆ΟΜΕΝΩΝ  
(ACCESS) Φόρµες – αναφορές 

 

Course management (CMS) 

ΤΕΤΑΡΤΗ 
7/5/08 

15:10-17:30 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ  
(INTERNET – INTRANET) 

Ασφάλεια 
 

Εκµάθηση χρήσης του 

ΠΕΜΠΤΗ 
8/5/08 

15:40-18:00 
 

Εργαστήρια 
Η/Υ 

Ανατ. Σοφίτα 

SMART BOARD 
∆υνατότητες ένταξής του  
στο µάθηµα 
 

 


